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Общие положения.
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 18.07. 2011 года № 223-ФЗ « О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и определяет порядок выбора поставщиков (подрядчиков, исполнителей), условия и порядок осуществления закупок товаров, работ, услуг, устанавливает основные требования к закупке, порядок подготовки и проведения процедур закупки, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.
Настоящее Положение устанавливает общие принципы закупки товаров, работ, услуг и основные требования к закупке товаров, работ, услуг:
· За счет грантов, передаваемых безвозмездно и безвозвратно гражданами и юридическими лицами, в том числе иностранными гражданами и иностранными юридическими лицами, а также международными организациями, субсидий (грантов), предоставляемых на конкурсной основе из соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, если условиями, определенными грантодателями, не установлено иное;
· В качестве исполнителя по контракту в случае привлечения на основании договора в ходе исполнения данного контракта иных лиц для поставки товара, выполнения работы или оказания услуги, необходимых для исполнения предусмотренных контрактом обязательств данного предприятия, за исключением случаев исполнения предприятием контракта, заключенного в соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 93 Федерального закона от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".
1.2.  Целями настоящего Положения являются:
· обеспечение информационной открытости закупок товаров, работ, услуг посредством публикации информации о закупках в степени, достаточной для потенциальных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее – участники закупки), а также недопущения дискриминации и необоснованных ограничений количества участников закупки
· создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Государственного Унитарного Предприятия Ростовской Области «Фармацевтический центр» (далее именуемое – Заказчик) в товарах, работах, услугах с требуемыми показателями цены. Качества и надежности
· эффективное использование денежных средств Заказчика
· расширение возможностей для участия юридических и физических лиц в закупках.
1.3.  Положение не регулирует отношения связанные  с:
· куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;
· приобретением Заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;
· осуществлением Заказчиком размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";
· закупкой в области военно-технического сотрудничества;
· закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным  договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;
· выполнением условий действующих договоров, заключенных до 01.01.2012г., с учетом дополнительных соглашений к ним, включая долгосрочные и дополнительные соглашения к ним;
· заключением трудовых договоров и дополнительные соглашения к ним;
· заключением договоров материальной ответственности и дополнительные соглашения к ним;
· займом, меной, дарением, реорганизацией обществ и организаций (включая слияние, поглощение и другое), приватизацией государственного и муниципального имущества и иных отношений, не являющихся закупкой товара, работы, услуги;
·  соглашениями о порядке компенсации потерь, возникших вследствие ликвидации имущества;
· расторжением договора по которому Заказчик является поставщиком (исполнителем, подрядчиком) и обстоятельство такого договора может быть прекращено предоставлением взамен исполнения отступного (уплатой денег, передачей имущества). Размер, сроки и порядок предоставления отступного устанавливается сторонами.
1.4.  Выбор поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при проведении закупок товаров, работ, услуг для собственных нужд Заказчика осуществляется руководителем Заказчика и (или) Комиссией по закупкам ГУП РО «Фармацевтический центр», если иное не предусмотрено настоящим Положением.
1.5.  Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.zakupki.gov.ru) (далее – официальный сайт) или на сайте предприятия. Положение и вносимые в него изменения должны быть размещены на официальном сайте не позднее 15(пятнадцати) дней с момента их принятия (утверждения).
1.6.  Положение утверждается руководителем ГУП РО «Фармацевтический центр».
 1.7.  План закупок товаров, работ, услуг на планируемый год размещается на официальном сайте в течение 15(пятнадцати) рабочих дней с даты утверждения плана или внесения в него изменений, на планируемый год, но не позднее 31 декабря текущего календарного года.
1.8.  Информация о закупках, осуществляемых в соответствии с настоящим Положением подлежит обязательному размещению на официальном сайте.
1. Комиссия по закупкам.
2.1. В целях обеспечения проведения отдельных процедур закупки товаров, работ, услуг создается Комиссия по закупкам (далее – Комиссия).
2.2. Комиссия может создаваться для проведения отдельно взятой закупочной процедуры,  либо действовать на регулярной основе (в том числе в рамках серии однотипных закупочных процедур, в рамках закупки продукции определенного вида или закупки на определенных рынках).
2.3. Количественный и персональный состав Комиссии, а также лица, выполняющие функции членов Комиссии, определяются приказом руководителя ГУП РО «Фармацевтический центр».
2.4. Комиссия осуществляет, в том числе, следующие функции: принимает решение о допуске или отказе в допуске претендентов к участию в процедуре закупки; рассматривает поступившие заявки на участие в процедуре закупки и ценовые предложения; определяет победителя процедуры закупки; принимает решение о признании процедуры закупки несостоявшейся; выполняет иные функции.
2.5. Документацию о закупке утверждает руководитель Заказчика.
2.6. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. Члены комиссии должны быть своевременно уведомлены о месте, дате и времени проведения заседания Комиссии. Принятие решения членами Комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается (за исключением отсутствия по уважительным причинам).
2.7. Каждый член комиссии имеет один голос. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании.
2.8. Членами Комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах закупок (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в закупках либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники закупок  (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников закупок).
2.9.  В случае если член Комиссии может быть признан лично заинтересованным в результатах закупок, он отстраняется от участия в работе Комиссии по всем вопросам, касающимся соответствующих закупок.
2. Порядок подготовки и проведения процедур закупки.
3.1. Под закупками товаров, работ, услуг понимается заключение любых возмездных гражданско-правовых договоров с юридическими и физическими лицами, в том числе индивидуальными предпринимателями, в которых Заказчик выступает в качестве плательщика денежных средств, другой стороне по такому договору.
3.2. При закупке на официальном сайте размещается информация о закупке, в том числе извещение о закупке, документация о закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и в такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки, а также иная информация, размещение которой предусмотрено на официальном сайте Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
3.3. Извещение о закупке, в том числе извещение о проведении запроса ценовых котировок, запроса предложений  является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке.
      В случае если стоимость закупок товаров, работ, услуг по одному договору не превышает 100 (сто) тысяч рублей по одной сделке, извещение и документация о закупке Заказчиком не разрабатывается.
3.4. В извещении о закупке должны быть указаны, в том числе, следующие сведения:
1)  способ закупки, предусмотренный Положением о способе закупок;
2)  наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;
3)  предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;
4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
5)  сведения о начальной (максимальной) цене договора;
6)  срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;
7)  место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;
3.5. В документации о закупке также указываются следующие:
1)  установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;
2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;
3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональным характеристикам (потребительским свойствам), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые является предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;
4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;
5) сведения о начальной (максимальной) цене договора;
6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;
7) порядок формирования цены договора  (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);
8)  порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;
9)  требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;
10)  формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;
11)  место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;
12)  критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;
13)  порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;
3.6. При внесении изменений в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение 3(трех) дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений, В случае, если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены Заказчиком не позднее чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем 15 дней.
3.7. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются Заказчиком на  официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов.
3.8. Заказчик вправе не размещать на официальном сайте сведения о закупках товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100.000тысяч рублей по одной сделке.
3.9. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает на официальном сайте:
1)  сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;
2)   сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);
3)   сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну.
4)
сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства, с указанием сведений о количестве, об общей стоимости договоров, предусматривающих закупку конкретными заказчиками, определенными Правительством Российской Федерации, инновационной продукции, высокотехнологичной продукции у таких субъектов в годовом объеме, определяемом в соответствии с пунктом 1 части 8.2 статьи 3  Федерального закона от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц". 
3.10. Ответственность за соответствие закупки действующему законодательству, возлагается на членов Комиссии, ответственных за организацию проведения закупки.
3.11.Заказчик вправе объявить процедуру проведения закупки несостоявшейся или завершить процедуру закупки без заключения договора в любое время, не возмещая участникам понесенные расходы.
3. Способы закупки.
4.1.Закупки  товаров, работ, услуг осуществляются следующими способами:
1)  Запрос ценовых котировок (запрос котировок, запрос цен)
2)  Запрос предложений
3)  Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
4)  Прямая закупка
5) Аукцион
4.2. Способ  закупки определяется в зависимости от предмета закупки и его спецификации, срочности закупки, ее объема и стоимости, требований к квалификации поставщиков (исполнителей, подрядчиков), наличия на рынке предложений требуемых товаров (работ, услуг), иных обстоятельств, при которых совершается закупка.
· Запрос ценовых котировок (запрос котировок, запрос цен). В целях настоящего Положения под запросом котировок понимается способ закупки, при котором информация о потребностях в  товарах, работах, услугах для нужд Заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения и документации, и победителем в котором признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену договора.
· Запрос предложений – способ закупки, при котором на основании критериев и порядка оценки, установленных в извещении и документации. Победитель определяется исходя из лучших условий исполнения договора.
· Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) – способ закупки, при котором цена договора устанавливается по договоренности с поставщиком (подрядчиком, исполнителем). В зависимости от того, кто является инициативной стороной, закупка  у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) может осуществляться путем направления предложения о совершении сделки конкретному поставщику (подрядчику, исполнителю), либо принятия предложения о совершении сделки от конкретного  поставщика (подрядчика, исполнителя) без рассмотрения конкурирующих предложений.
· Прямая закупка – способ закупки группы товаров, работ, услуг потребность Заказчика в которых не превышает 45 000  рублей в месяц по каждой группе.
·  Аукцион - форма Торгов, конкурентный Способ закупки, при котором Участники в режиме реального времени имеют возможность многократно подать ценовые предложения, предварительно соглашаясь на выполнение всех требований Документации. Победителем признается Участник, предложивший наиболее низкую цену.
4. Порядок проведения запроса котировок.
5.1. Под запросом котировок  понимается способ осуществления закупки без проведения торгов и в сокращенные сроки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок, и победителем признается участник закупок, предложения которого, отвечает всем требованиям, установленным в извещении, предложивший наиболее низкую цену.
      Предпочтительной сферой применения запроса котировок является закупка простых товаров, работ, услуг на типовых условиях поставки и оплаты на сложившихся рынках на относительно небольшую сумму.
       Заказчик вправе осуществлять закупки товаров, работ, услуг, для которых есть функционирующий рынок, путем запроса котировок, если их производство, выполнение, оказание осуществляются не по конкретным заявкам Заказчика.
5.2. При осуществлении закупки путем запроса котировок Заказчик вправе объявить процедуру закупки несостоявшейся или завершить процедуру закупки без заключения договора по ее результатам в любое время, не возмещая участникам закупок понесенные ими расходы в связи с участием в процедуре запроса котировок. Об изменении или отмене закупки Заказчик извещает участников подавших заявки путем размещения информации на официальном сайте.
5.3 .Размещение извещения о проведении запроса котировок на официальном сайте осуществляется Заказчиком не менее чем за пять дней до срока окончания подачи котировочных заявок. Одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок на официальном сайте извещение может быть направлено лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок.
5.4. Любой участник вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускаются. Котировочная заявка подается участником закупок в письменной форме в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, по электронной почте. Котировочные заявки, поданные после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и возвращаются участникам закупок, подавшим такие заявки.
5.5. В случае если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, и эта котировочная заявка соответствует всем требованиям, предусмотренным извещением о проведении запроса котировок, Заказчик заключает договор с таким участником закупок. В случае если по окончании срока подачи котировочных заявок не подано ни одной котировочной заявки, Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов.
5.6. Заказчик в течение не более трех рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки. Заказчик отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная  в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок.
      В случае если по результатам рассмотрения котировочных заявок Заказчиком было принято решение об отклонении котировочных заявок всех участников закупок, представивших котировочные заявки, Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов.
           В случае если по результатам рассмотрения котировочных заявок только один участник закупок, подавший котировочную заявку, признан участником запроса котировок, и его котировочная заявка отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, Заказчик заключает договор с таким участником.
      Договор составляет путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной участником закупок, подавшим единственную котировочную заявку, в котировочной заявке.
5.7. Победителем запроса котировок признается участник закупок, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в документации о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупок победителем запроса котировок признается участник закупок, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников закупок.
5.8. Результаты рассмотрения и оценки  котировочных заявок оформляются протоколом. Информация о результатах рассмотрения и оценки котировочных заявок размещается на официальном сайте.
5. Запрос цен.
6.1. Под запросом цен понимается способ осуществления закупки без проведения торгов и в сокращенные сроки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок, и победителем признается участник закупок, предложения которого отвечает всем требованиям, установленным в извещении, предложивший наиболее низкую цену.
6.2. В тексте запроса цен Заказчик закупки любые четкие требования к предмету закупки (кроме цены), условиям поставки, оплаты участникам, подтверждению соответствия продукции и самих участников требованиям Заказчика и предоставляемым документам.
6.3 .В тексте запроса должно содержаться четкое указание, включается ли в стоимость продукции расходы на ее транспортировку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и другие возможные платежи.
6.4. В тексте запроса указывается, что он не является извещением о проведении закупки и не налагает на Заказчика закупки обязанности по заключению договора с участником.
6.5. Заказчик закупки может использовать в качестве документа, объявляющего о начале процедур, не сам анализ цен, а краткое уведомление о нем, а текст запроса цен предоставлять по первому требованию участников.
6.6 При проведении запроса цен в обычном режиме (обмен документами на бумажном носителе) каждый участник вправе представлять только одно коммерческое предложение, которое не может быть впоследствии изменено.
6.7 .Заявка участника должна полностью отвечать каждому из предъявленных требований или быть лучше, то есть указанные требования являются пороговыми. Степень превышения пороговых требований не оценивается и не засчитывается. Если хотя бы по одному требованию заявка участника не удовлетворяет условиям запроса, она отклоняется.
6.8. Заказчик закупки вправе требовать у участника запроса цен уточнить и подать заявку с уточненной ценой. Если участником были допущены отклонения от затребованного способа подсчета цены (например, не учтены, хотя это требовалось, расходы на транспортировку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и другие платежи) или отклонить заявку.
6.9. Между Заказчиком закупки и участником не проводится никаких других переговоров в отношении коммерческого предложения.
6.10. Результаты оценки и сопоставления запроса цен оформляются протоколом. Протокол подписывается членами комиссии и размещается на официальном сайте. Договор заключается с участником, отвечающим требованиям запроса, который предложил поставить требуемую продукцию на установленных в запросе условиях по самой низкой цене из предложенных. Заказчик закупки вправе отклонить все коммерческие предложения, если лучшее из них не удовлетворяет его требованиям, и произвести новый запрос цен.
6. Запрос предложений.
7.1. Под запросом предложений понимается конкурентный способ закупки товаров, работ, услуг, при котором Заказчик определяет в соответствии с критериями и порядком оценки, установленными в закупочной документации, в качестве победителя процедуры участника, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг.
       Выбор поставщика с помощью запроса коммерческих предложений может осуществляться в случаях, когда:
· затруднительно сформулировать подробные спецификации продукции, требования к выполнению работ или определить характеристики услуг;
· на рынке существуют различные методы и решения, удовлетворяющие потребностям Заказчика;
· проведение иных конкурентных закупочных процедур не привело к заключению договора;
· предполагается заключение договора о закупках в целях получения информационных или консультационных услуг, проведения научных исследований, экспериментов или разработок.
7.2. При осуществлении закупки путем запроса предложений Заказчик вправе объявить процедуру закупки несостоявшейся или завершить процедуру закупки без заключения договора по ее результатам в любое время, не возмещая участникам закупок понесенные ими расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений. Об изменении или отмене закупки Заказчик извещает участников подавших заявки, путем размещения информации на официальном сайте.
7.3. Размещение извещений о проведении запроса предложений на официальном сайте осуществляется Заказчиком не менее чем за 5(пять) дней до срока окончания подачи заявок на  участие в процедуре запроса предложений. Одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений на официальном сайте извещение может быть направлено лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений. В тексте извещения указывается, что оно не является извещением о проведении конкурса, не дает никаких прав участникам и не влечет возникновения никаких обязанностей у заказчика, кроме непосредственно указанных в извещении.
7.4. Извещение о проведении запроса предложений, документация о закупке составляются в соответствии с пунктами 4.4, 4.5 настоящего Положения.
7.5. Любой участник закупок вправе подать только одно предложение, внесение изменений в которое не допускается. Предложение подается участником закупки в письменной форме в срок, указанный извещении о проведении запроса предложений. Предложение, поданное в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, регистрируется. Предложения, поданные после дня окончания срока подачи предложений, указанного в извещении о проведении запроса предложений, не рассматриваются и возвращаются участникам закупок, подавшим такие предложения.
7.6. В случае если после дня окончания срока подачи предложений подано только одно предложение, и это предложение соответствует всем требованиям, предусмотренным  извещением  запроса предложений, предприятием заключается договор с таким участником закупок.
     В случае если по окончания срока подачи предложений не подано ни одного предложения, Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов.
7.7. В день  окончания срока подачи предложений Заказчик вскрывает конверты с предложениями. Срок для рассмотрения поступивших предложений на их соответствие требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений, оценки и сопоставления предложений не может превышать 10(десять) рабочих дней со дня вскрытия конвертов с предложениями.
      Заказчик отклоняет предложения, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений.
       В случае если по результатам рассмотрения предложений Заказчиком было принято решение об отклонении предложений всех участников закупок, представивших предложения, Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов.
             В случае если по результатам рассмотрения предложений только один участник закупок, подавший предложение, признан участником запроса предложений, и его предложение удовлетворяет потребностям Заказчика, определенным в соответствии с определенными критериями Заказчик заключает договор с таким участником.
      Договор составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных  извещением о проведении запроса предложений. Цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений.
7.8. Победителем в проведении запроса предложений признается участник закупок, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям, определенным в соответствии с критериями, указанными в документации на проведение запроса предложений. В случае если в нескольких предложениях содержатся одинаковые условия исполнения договора, победителем в проведении запроса предложений признается участник закупок, предложение которого поступило ранее других участников закупок, или же участник зарекомендовал себя как добросовестный контрагент.
7.9. Результаты оценки и сопоставления предложений оформляются протоколом. С победителем в проведении запроса предложений заключается договор, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений.
7. Закупка у единственного поставщика.
8.1 .Под размещением заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) понимается способ размещения заказа, при котором заказчик предлагает заключить договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику).
8.2. Размещение заказа у единственного поставщика без использования конкурентных процедур закупки осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации для государственных нужд, а также в случае: 
1) закупки товаров, работ, услуг на сумму до 1 000 000 (один миллион) рублей с НДС включительно в рамках одного договора (одной сделки), заключенного между юридическими лицами, независимо от срока действия договора и периодичности осуществления расчетов по нему;
2) вследствие чрезвычайного события (аварийной ситуации), документально подтвержденного, возникает срочная потребность в закупаемых товарах, работах, услугах, в связи с чем, применение других видов процедуры закупок невозможно по причине отсутствия времени, необходимого для их проведения;
3) возникла потребность в определенных товарах, работах, услугах вследствие непреодолимой силы, необходимости срочного медицинского вмешательства, в связи с чем применение иных способов размещения заказа, требующих затрат времени, нецелесообразно. Заказчик вправе заключить в соответствии с настоящим пунктом договор на поставку товаров, выполнения работ, оказания услуг в количестве, объеме, необходимых для ликвидации последствий непреодолимой силы или оказания срочной медицинской помощи;
4) необходимо проведение дополнительной закупки и смена поставщика не целесообразна по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологиями или услугами, учитывая эффективность первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика и ограниченный объем предлагаемой закупки по сравнению с первоначальными закупками (не более 30% первоначального объема в сумме по всем предлагаемым доп.соглашениям с сохранением начальных цен за единицу продукции), разумность цены и непригодность товара или услуги, альтернативных рассматриваемым;
5) конкурентная процедура закупки была признана несостоявшейся и (или) ее проведение не привело к заключению договора;
6) поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17.08.1995 года № 147 ФЗ «О естественных монополиях»;
7) выполняются работы или оказываются услуги по проведению инспекционного контроля за деятельностью аккредитованной испытательной лаборатории ГУП РО «Фармацевтический центр», по проверке  соответствия  критериям аккредитации органов по сертификации и испытательных лабораторий, установленным Приказом Минэкономразвития России № 682 от 16.10.2012, в соответствии с областью аккредитации, указанной в аттестате об аккредитации от № РОСС RU.001.21ФМ03 от 27.04.2012г. с целью подтверждения аттестата аккредитации испытательной лаборатории;
8)  возникновения потребности в работе или услуге, выполнение или оказание может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами субъекта Российской Федерации;
9) закупки услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку, при этом к услугам, предусмотренным настоящим пунктом, относятся обеспечение проезда к месту служебной командировки, месту проведения указанных мероприятий и обратно, наем  жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания;
10) закупаемые товары (работы, услуги) могут быть поставлены (выполнены, оказаны) только конкретным (единственным) поставщиком (исполнителем, подрядчиком), в том числе, если исключительные права в отношении закупаемых товаров, работ, услуг принадлежат определенному поставщику (подрядчику, исполнителю), при условии, что на функционирующем рынке не существует равноценной замены закупаемых товаров, работ, услуг;
11) закупки товаров и иных активов по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем обычные рыночные), когда такая возможность существует в течение очень короткого промежутка времени (распродажи, приобретение у поставщиков, ликвидирующих свою хозяйственную деятельность, у поставщиков, в силу каких-либо обстоятельств дающего значительные кратковременные скидки);
12) заключение договора на участие в конференции, семинаре, повышении квалификации и проф. переподготовке, стажировке, участии в ином мероприятии с поставщиком, являющимся организатором такого мероприятия или уполномоченным организатором мероприятия;
13) расторжения договора в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком своих обязательств по договору, при этом существенные условия нового договора не должны изменяться, за исключением сроков выполнения договора, если до расторжения договора поставщиком частично исполнены обязательства по такому договору, то при заключении нового договора количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказанных услуг должна быть уменьшены с учетом количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказанных услуг по ранее заключенному договору с пропорциональном уменьшением цены договора;
14) заключения гражданско-правовых договоров о выполнении работ, оказании услуг Заказчику физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) с использованием их личного труда, в том числе с адвокатами и нотариусами;
15) заключается договор с оператором электронной площадки;
16) заключение договора со специальной организацией по проведению закупок на приобретение товаров, работ, услуг от имени Заказчика;
17) только один участник размещения заказа подавший заявку на участие признан участником, либо допущен на торги;
18) при повторном размещении заказа путем запроса цен не подана ни одна заявка;
19) осуществляются закупки товаров, работ, услуг при условии, что Заказчик не мог предвидеть обстоятельства, обусловившие срочность закупки, и эти обстоятельства не являются результатом медлительности или недостатков организации деятельности Заказчика, в связи с чем проведение иной процедуры закупки является нецелесообразным;
20) возникла потребность в товарах, работах, услугах для исполнения обязательств по государственным (муниципальным) контрактам и иным договорам, в том числе договоров субподряда, в соответствии с которыми Заказчик является поставщиком (исполнителем, подрядчиком), и приобретение которых путем проведения конкурентных процедур закупок в предусмотренные для исполнения обязательств по такому договору сроки невозможно;
21) продукция может быть получена только от одного источника и отсутствует ее равноценная замена, а также соблюдены следующие условия:
· товары, работы, услуги производятся по уникальным технологиям, либо обладают уникальными свойствами, что подтверждено соответствующими документами, и только один поставщик может поставить такую продукцию;
· поставщик является монополистом, зарегистрированным в антимонопольных органах в установленном порядке;
· поставщик, является единственным официальным дилером поставщика, обладающего вышеуказанными свойствами;
· поставщик, является единственным поставщиком, продавцом, подрядчиком в Ростовской области, при условии, что расходы, связанные с привлечением контрагентов из других регионов, делают такое привлечение экономически невыгодным;
· поставщик или его единственный дилер осуществляет гарантийное и текущее обслуживание товаров (работ), поставленные ранее и наличие иного поставщика невозможно по условиям гарантии;
22) осуществляется закупка услуг у государственных организаций, либо у организаций, работающих на тарифах, которые формируют государственные тарифные органы (услуги железных дорог, государственная проверка средств измерения и т.п.)
23) осуществляется проведение закупки на оказание услуг связи (городская телефонная, междугородняя связь, услуги интернет)
24) Заказчик сам является исполнителем по договору и привлекает в ходе исполнения договора иных лиц для выполнения данных работ;
25)  осуществляется закупка услуги по заправке автомобилей предприятия на АЗС (в том числе по талонам);
26)   осуществляется закупка услуги специальных организаций;
27) осуществляется закупка услуги по техническому обслуживанию, поддержке и сопровождению: информационных систем, программных средств и программных продуктов, оборудования сетевой инфраструктуры, серверного оборудования, оборудования телефонной связи, средств электронно-вычислительной техники, технических систем обеспечения безопасности объектов предприятия (в том числе охранной сигнализации, систем контроля и управления доступом), включая услуги по физическому перемещению указанного оборудования;
28) осуществляется закупка канцелярских принадлежностей и бланков первичной учетной документации;
29) осуществляется закупка вычислительной техники, копировально-печатающей и другой оргтехники, а также услуги по ее диагностике, ремонту, обслуживанию, утилизации и расходные материалы к ней;
30) осуществляется закупка мебели и бытовой техники;
31) осуществляется закупка услуг автотранспорта;
32) осуществляется закупка производственного оборудования;
33) проводится закупка дополнительных работ или услуг, не включенных в первоначальный договор, но необходимых для его исполнения, ввиду возникновения непредвиденных обстоятельств (выявление скрытых объемов, скрытых дефектов);
34) заключается договор (дополнительное соглашение) на основании ранее заключенных предприятием предварительных, рамочных договоров, предусматривающих возможность заключения такого договора (дополнительного соглашения);
35) необходимо заключение соглашения на предоставление дополнительных услуг к уже действующему договору, при этом дополнительные услуги не могут быть оказаны отдельно без основного договора;
36) возникла срочная потребность в выполнении мелких подрядных работ общей стоимостью до 100,000 тысяч рублей, которые могут выполнить физические лица;
37) приобретаются услуги почтовой организации (отправка корреспонденции, подписка на печатные издания и др.)
38) осуществляется закупка товаров  через розничную сеть;
39) при продлении ранее заключенного договора, если подобная возможность в нем изначально предусматривалась, и продолжение сотрудничества с данным поставщиком по-прежнему целесообразно;
8.3. При осуществлении закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) цена договора устанавливается на основе предложения поставщика (исполнителя, подрядчика).
В случае если стоимость закупаемых у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) товаров, работ, услуг превышает 100 (сто тысяч) рублей, Заказчик обязан в срок не позднее тридцати дней со дня осуществления закупки. Разместить на официальном сайте извещение и документацию о закупке и (или) иные документы, на основании которых проведена закупка товаров (работ, услуг).
8.  Прямая закупка.
9.1  Прямая закупка – это способ закупки, когда стоимость приобретаемой продукции небольшая и использование иных способов закупки нецелесообразно.
      При этом не важно, что закупает Заказчик, у кого и на каких условиях, главным определяющим фактором является стоимость приобретаемой продукции – она должна быть небольшой (прямая закупка)
9.2. Прямая закупка – это закупка товаров, работ, услуг потребность предприятия в которых не превышает 15 (пятнадцать) тысяч рублей в месяц.
9.3. Перечень группы товаров, работ, услуг в отношении которых допускается проведение прямой закупки:
· канцтовары (в том числе расходные к оргтехнике) -- 15 (пятнадцать) тысяч рублей в месяц;
· материалы и предметы для текущих хозяйственных целей --15 (пятнадцать) тысяч рублей в месяц;
· производственный и хозяйственный инвентарь -- 15 (пятнадцать) тысяч рублей в месяц;
· расходные материалы для вычислительной и оргтехники -- 15 (пятнадцать) тысяч рублей в месяц;
· лабораторная посуда -- 15 (пятнадцать) тысяч рублей в месяц;
· спец. одежда – 15(пятнадцать) тысяч рублей в месяц;
· запасные части к автомобильному транспорту -- 15 (пятнадцать) тысяч рублей в месяц;
· технические масла и смазки -- 15 (пятнадцать) тысяч рублей в месяц;
· строительные материалы -- 45 (сорок пять) тысяч рублей в месяц;
· услуги почты -- 15 (пятнадцать) тысяч рублей в месяц;
· прочие расходы -- 15 (пятнадцать) тысяч рублей в месяц;
9.4. Прямая закупка на сумму до 15 (пятнадцать) тысяч рублей, проводится без специальных процедур и без согласования комиссии по закупкам.
9.5. Заказчик при применении указанного способа закупки не размещает на официальном сайте извещение о закупке, закупочную документацию и проект договора.
9.6. По итогам прямой закупки Заказчик может заключить договор и осуществить оплату по товарному чеку и (или) товарной накладной без заключения договора.
9.  Аукцион
10.1. Информационное обеспечение проведения аукциона.
Информация о проведении аукциона, включая извещение о проведении аукциона, аукционную документацию, проект договора, размещается Заказчиком на официальном сайте не менее чем за двадцать дней до установленного в аукционной документации дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.
Помимо сведений, указанных в п. 5 Положения о закупке, документация об аукционе должна содержать сведения о дате, месте, времени и порядке проведения аукциона.
10.2 . Внесение изменений в извещение о проведении аукциона, аукционную документацию.
В случае внесения изменений в извещение о проведении аукциона, аукционную документацию срок подачи заявок должен быть продлён Заказчиком так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесённых в извещение о проведении аукциона, аукционную документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе срок составлял не менее чем пятнадцать дней.
В случае если изменения в извещение о проведении аукциона, аукционную документацию внесены Заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлён так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесённых в извещение о проведении аукциона, аукционную документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.
10.3. Оформление и подача заявки на участие в аукционе.
Для участия в аукционе участник закупки подаёт заявку. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки указываются в документации процедуры закупки.
Заказчик в документации процедуры закупки устанавливает чёткие требования к участникам закупки и к закупаемой продукции, которые не могут быть изменены участником закупки.
Заявка должна содержать всю требуемую документацией процедуры закупки, настоящим Положением о закупке информацию.
Участник закупки подаёт заявку в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа. О возможности подачи заявки в форме электронного документа должно быть отдельно указано в документации.
Участник закупки вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота).
10.4. Приём заявок на участие в аукционе.
Порядок приёма заявок на участие в аукционе определяется аукционной документацией.
Приём заявок на участие в аукционе прекращается после окончания срока подачи заявок на участие в аукционе, установленного в аукционной документации.
10.5.
Вскрытие конвертов с заявками на участие в аукционе.
Комиссия по закупке по окончании срока подачи аукционных заявок вскрывает конверты с заявками и рассматривает заявки на участие в аукционе участников закупки, с целью определения соответствия каждого участника закупки и соответствия аукционной заявки, поданной таким участником, требованиям, установленным аукционной документацией без присутствия представителей участников процедуры закупки. По результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе комиссией по закупке принимается решение о признании участника закупки участником аукциона или об отказе в признании участника закупки участником аукциона. Данное решение отражается в протоколе рассмотрения аукционных заявок.
Указанный протокол размещается заказчиком не позднее чем через 3 дня со дня подписания на Сайте.
10.6.
Оценка заявок, проведение аукциона.
Комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе и участников закупки, подавших такие заявки, на соответствие требованиям, установленным документацией.
На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку, участником аукциона или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в аукционе в порядке и по основаниям, предусмотренным документацией, и оформляется протокол, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии. Указанный протокол размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.
Проведение аукциона.
Подача предложений о цене договора участниками закупки осуществляется в день проведения аукциона, установленный в документации об аукционе.
По итогам проведения аукциона составляется протокол аукциона, который подписывается всеми присутствующими членами комиссии и размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.
10.7.
Определение победителя аукциона.
Победителем аукциона признается участник, допущенный к аукциону предложивший наиболее низкую цену договора, за исключением случаев, когда при проведении аукциона цена договора была снижена до нуля, а сам аукцион проводится на продажу права заключить договор. В случае, если Участником процедуры закупки предложена нулевая цена контракта, и никто из участников не подал предложение о цене права заключить договор, договор с таким участником заключается на безвозмездной основе.  В случае, если участники подают предложение о цене на право заключить договор, победителем аукциона признается участник, допущенный к аукциону и предложивший наиболее высокую цену права заключить договор.
10.8. Последствия признания аукциона несостоявшимся.
10.8.1. Если аукцион признан несостоявшимся и только один участник закупки, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона, Заказчик праве заключить договор с таким участником либо выставить аналогичную процедуру на других условиях.
10.8.2. Если на участие в аукцион не подано ни одной заявки, аукцион признается несостоявшимся. Заказчик в этом случае выставляет аналогичную процедуру на других условиях.
10.8.3. Если на основании результатов рассмотрения заявок, будет принято решение о несоответствии всех участников закупки, требованиям, предъявляемым к участникам закупки, и (или) о несоответствии всех заявок, установленным аукционной документацией требованиям аукцион признается несостоявшимся. Заказчик имеет право принять решение об изменении условия данной закупки и повторном проведении аукциона, о проведении другого вида закупки или о заключении договора путём проведения закупки у единственного поставщика.
10.9. Подписание договора.
Заказчик передаёт победителю один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путём включения условий исполнения договора, предложенных победителем аукциона в заявке на участие в аукционе, в проект договора, прилагаемый к документации. Победитель аукциона не вправе отказаться от заключения договора.
11  Общий порядок заключения, изменения и расторжения договора.
11.1. Договор заключается как на разовую поставку товара, выполнение работ, оказание услуг, так и на определенный срок в рамках одного календарного года, за исключением договоров с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) и договоров, по которым длительность производственного цикла выполнения работ, услуг составляет более одного года.
11.2. Перед подписанием договора, между Заказчиком и победителем процедуры закупки могут проводиться переговоры, направленные на уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в проекте договора, документации процедуры закупки и предложении победителя процедуры закупки.
11.3. Цена договора может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных договором количества товаров, работ, услуг и иных условий исполнения договора.
11.4. Изменение существенных условий договора (цена, объемы, сроки, условия поставки и платежей, обязательства сторон, гарантии, обеспечение, ответственность сторон) возможно по решению Заказчика при согласии сторон:
· в случае если такие изменения ведут к обоснованному улучшению условий договора для Заказчика по сравнению с условиями текущей редакции договора и не ухудшает экономическую эффективность закупки.
11.5. Расторжение договора допускается исключительно по соглашению сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным Гражданским законодательством.
11.6. Контроль за своевременным заключением договора и выполнением поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий договора осуществляется руководителем структурного подразделения, по заявке которого была проведена закупка.
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